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Wie melde ich mich zum ersten Mal an?

Sie erhalten eine E-Mail mit einer Schaltflache, die zu einer
Anmeldeseite weiterleitet. |hr Konto wird automatisch von
der Plattform erstellt, nachdem Sie sich registriert haben.
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Ein Fenster wird Ihnen dann vorschlagen, ein Passwort flr é ii
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21.-24.03. ” '
lhr Konto zu erstellen.

“ ONLINE swapcard
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LICHT2021

oo Comelia Vandah!

Welcome, create a password
Sie wixden als NutzernindNutzer dor LICHT2021 Online Edition angelegt

S nun thr Profil durch Tippen auf die Schattflache «Aktivierung meines
Profits«! Mit Wer Atvierung stimmen Sie den unten oufgeisteten Daotenschutz-
2u. Sie kbnnen Bee Zustimenung jederzeit widerrufen

Solten Sie bereitheirnen Zugang ou urserer Seite haben, kbnnen Ske desen ochne
nochmalige AkthieNang rrutzen. Auch dalde gelten die unten oulgelisteten
Dotenschunz-Bestimy

ZUR AXTIVIERUNG MEINES PROFILES

Hinweis: Wenn Sie diese E-Mail nicht in lhrem Posteingang
sehen, Uberprifen Sie bitte lhren Spam-Ordner.



Wie melde ich mich an, wenn ich bereits ein Konto habe?

Zugangslink: login.swapcard.com
Geben Sie die E-Mail, mit der Sie sich fur die Veranstaltung registriert haben, und das Passwort ein, das Sie zuvor erstellt
haben.

Type the email address you provided during event registration.

Insert your email address

Dr $Can my badge

Hinweis: Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie nachdem Sie lhre E-Mail eingegeben haben auf den Link
~>end me a magic®. Sie erhalten dann eine E-Mail, um lhr Passwort zuriickzusetzen. Wenn Sie Hilfe bendtigen,
kontaktieren Sie bitte support@swapcard.com



https://login.swapcard.com/
mailto:support@swapcard.com

VERFUGBARE FUNKTIONEN

INHALTE




Wie bearbeite ich mein Profil ? (1/2)

4] - n UF Comelia

Es gibt zwei Moglichkeiten, wie Sie auf
Ihr Profil zugreifen kdnnen:

e Klicken Sie in der oberen
rechten Ecke des Bildschirms
Mein Profil.

e Klicken Sie an der linken Seite
des Bildschirmes nahe |lhrem
Foto auf Bearbeiten.

indahl

it limenou

Sie werden zu lhren Profildetails
weitergeleitet.

Sollten die Anweisungen in englisch
sein, kdnnen Sie unter Einstellungen
die Sprache wechseln.



Wie bearbeite ich mein Profil ? (2/2)

My profile
EVOLVE Team
Event Planner
Swapcard
Skills
Displaying your skills will increase how many profile views you receive
Bio

ntroduce yourself in a few words

Social media

Add your social accounts

Contact details
. Add your mobile phone number

i Add your landline phone number

) evolve@swapcard.com

Um die Informationen in Ihrem Profil zu bearbeiten, klicken
Sie einfach auf die Teile Bearbeiten oder Hinzufuigen, je
nachdem, welche Art von Informationen Sie bearbeiten
mochten.

Diese Angaben konnen Sie in Ihrem Profil andern:

Personliche informationen
Skills

Biographie

Social Media Kontakt
Kontaktinformationen
Firma



Wie funktioniert die Agenda?

Die Registerkarte “Agenda” enthalt alle
Sessions der Veranstaltung, die Sie
mit lhrem Ticket besuchen kdnnen. Sie
konnen sich einfach zu den Sitzungen
anmelden, indem Sie auf dieses Logo
klicken.

" oo e @ 4 @

Ty o ey prmy Erm gy [T R L O
== = 2
Srud erenden- Patenschatien el p Dok

SONNTAG SONNTAG MONTAG DAENSTAG MITTWOCH
o7 n 72, n 24

Hinweis: Sie konnen lhre Suche mit
Hilfe der Filter auf der linken Seite des
Bildschirms definieren..
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Wie funktionieren »Meine Events »?

o ) O S (irvervom 01 I tvoireom 3 [ o I Prosue

s erernder  Patenichalten

Sonntag, 21. Marz 2021
EréMmung LICHT2021

Die Registerkarte "Meine Events" ermdglicht es Ihnen, Ihren
eigenen Zeitplan zu sehen. Sie finden dort die Sitzungen, die Sie
interessieren, die Aussteller, die Sie mit Lesezeichen versehen
haben, sowie lhre bestatigten Sitzungen. Sie konnen |hr
Programm exportieren, indem Sie auf " In meinen Kalender
exportieren " oder " PDF herunterladen " klicken.



Wie kann man auf eine Live-Streaming-Sitzung zugreifen?

Es gibt zwei Mdglichkeiten, auf eine Live-Streaming-Sitzung zuzugreifen:

Klicken Sie in auf die Schaltflache "Livestrem". Sie werden zur aktuellen Sitzung weitergeleitet, oder zur folgenden, wenn
zu diesem Zeitpunkt nichts passiert.

Klicken Sie in Agenda oder Meine Veranstaltung auf die Sitzung, die Sie verfolgen mochten. Sie befinden sich nun auf der
Sitzungsseite, auf der die Live-Sitzung stattfindet.




Wie kann man eine Live-Streaming-Sitzung verfolgen?

- 1031 Fauhias Trend shaw - £ L " o Ourlan

Weniger als 24 Stunden vorher: Ein Countdown -
wird auf der Sitzungsseite eingefugt

B Streamng wil start Monday, Apeil 20, 2020 £:40 PM 0 03

Sobald die Sitzung beginnt, wird das Video oben
auf der Sitzungsseite angezeigt und startet . B0 Setes St et S S B »
automatisch (auf3er bei Safari, bei dem Sie auf

"Play" klicken mussen).

Sie kdnnen dann das Video ansehen, auf - : o
Wunsch im Vollbildmodus, oder weiter in der —
App surfen, wahrend Sie die Sitzung ansehen. o



Wie interagiert man wahrend einer Live-Sitzung?

Dank der Live-Diskussion kdnnen Sie nun mit anderen
Teilnehmern sprechen, Fragen an die Referenten
stellen und auf verschiedene Umfragen antworten, die
diese erstellen.

Reagieren Sie auf die Nachrichten anderer Personen
oder I6schen Sie Ihre Nachricht, indem Sie auf die drei
Punkte daneben klicken. Fragen werden nach Upvotes
sortiert.
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Was ist die Autoplay-Funktion?

M Fateon Tund 1haw L L _ 9 -
Die Autoplay-Funktion wird
automatisch aktiviert, wenn Sie auf
eine Schaltflache "Live" in der
Agenda klicken.

Diese Funktion ermdglicht ein
nahtloses Erlebnis beim Anschauen
von Sitzungen, da sie Sie am Ende
der ersten Sitzung von einer Sitzung
zur nachsten bringt.

Um sie zu deaktivieren, klicken Sie
einfach auf die Schaltflache
"Autoplay" oben links auf lhrem
Bildschirm.




Wie kann man eine aufgezeichnete Sitzung ansehen?

Das Organisationsteam wird die Sitzungen der
Veranstaltung aufzeichnen, damit die
Teilnehmer sie auf Abruf ansehen konnen. Wome  Mybme  OWechipley  mhmeGrepCiet @ UNEVekherwl  Atesdon
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Um auf die Aufzeichnung zuzugreifen, gehen Sie
zum Startbildschirm der Veranstaltung, wo die
Schaltflache "Replay" angezeigt werden sollte:
Sie konnen dann alle verfugbaren Sitzungen
finden.

Wenn es keine Schaltflache "Replay" gibt,
gehen Sie zum Zeitplan und suchen Sie nach
Sitzungen mit diesem Symbol, das besagt, dass
die Aufzeichnung verfugbar ist.




VERFUGBARE
FUNKTIONEN

NETWORKING




Wie funktioniert Netzwerken? =-—— — - =

Auf der Startseite der Veranstaltung haben Sie Zugriff auf die
Referenten- und Teilnehmerlisten. Dorine LAMOTTE-ALLAIN

Lvent Progect Maroger

SwArCARD

Dank dieser kdnnen Sie Personen von Interesse identifizieren. Zogern
Sie nicht, sie Uber die Anwendung zu kontaktieren, um sich zu
vernetzen und "Face-to-Face"-Treffen mit Videoanrufen zu planen.

‘ Conmect with Matthew

Matthew Donegan-Ryon
i Mg

Coararc

Event Toch Eapent

Sepoerd Wenn Sie auf den Profilen der Teilnehmer Zeitfenster sehen,

bedeutet dies, dass der Organisator das Ansetzen von Treffen fur
die Veranstaltung erlaubt hat. Verlieren Sie keine Zeit und bitten

4 . Sie die Personen lhrer Wahl um ein Treffen, bevor alle Zeitfenster
N L T e belegt sind. Sie kdnnen lhre Verfugbarkeiten Uber den Abschnitt
el | e "Mein Event"” der Anwendung verwalten.
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Wie wird eine Verbindungsanfrage gestellt?

Cormec! with Matthew
Q Um eine Verbindungsanfrage an eine Person zu senden,
b 4

gehen Sie zum Profil der Person (Uber die Liste der
Teilnehmer, Referenten oder ein Firmenprofil) und klicken Sie

ey auf VERBINDUNGSANFRAGE SENDEN.

Tipp: Wir empfehlen Ihnen, vor dem Senden |hrer
Verbindungsanfrage eine Nachricht zu schreiben, um sich
vorzustellen und den Grund Ihrer Anfrage zu erlautern.

Sie konnen alle Personen, mit denen Sie in Kontakt waren,
unter der Schaltflache "Mein Besuch" in der Registerkarte
"Meine Kontakte" finden.
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Wie kann ich ein Treffen anfragen?

Matthew Donegan-Ryon

Schritt 1 : Gehen Sie zum Profil einer Person - indem Sie die Liste der Erm Toch Expar
Teilnehmer, der Redner oder das Profil eines Sponsors aufrufen. T

Schritt 2 : Klicken Sie auf einen der vorgeschlagenen Besprechungszeit-
raume. Wenn Sie weitere Termine sehen mochten, klicken Sie auf "see more
slots".

Schritt 3 : Nachdem Sie einen Slot und den virtuellen Ort ausgewahlt haben,
schreiben Sie eine Nachricht an die Person, die Sie treffen mochten. Klicken
Sie anschlieliend auf "Meeting-Anfrage senden".

Select location x wecresday. 110 Nay « 030 AM o 100 AM

Hinweis: Wenn Sie ein virtuelles Meeting
planen, wahlen Sie bei der Auswahl des
Ortes "Online Meeting".




Wie fuhrt man ein virtuelles Meeting durch?

2D barew Verd ibew . 3 » 2

Um ein virtuelles Meeting durchzufuhren, mussen Sie
beim Anfordern eines Meetings den virtuellen Ort * B
auswahlen. (Siehe: Wie kann ich ein Treffen anfragen?)

Gehen Sie einige Minuten vor dem Meeting zum Profil o’.
des Teilnehmers, mit dem Sie ein Meeting haben, und ’
o

klicken Sie auf die farbige Schaltflache "Meeting-
Anruf", die den Videoanruf startet (nur verfugbar, wenn
das Meeting bestatigt ist).
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